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FØR EIN SØKJER:
Eleven bør ha prøvd ut at datamaskin er eit godt hjelpemiddel for ein. Når det er snakk om å søkje om retteprogram i tillegg, er det ein fordel at ein er kjent med korleis retteprogrammet i Word fungerar først.

Å søkje på datamaskin, utan at eleven har prøvd det før, kan ofte vere lite formålstjenlig. Då er det ein fordel å vente litt medan ein tek ei utprøvingsperiode, og så evt. vurdere å søkje etter ei stund.
NÅR EIN HAR BESTEMT SEG FOR Å SØKJE:
	
	Namn på skjema
	Kvar finn ein det?
	Ansvarleg
	Merknadar

	1
	”Søknad om hjelpemidler, tolkehjelp (ny bruker), lese- og sekretærhjelp og funksjonsassistent”
(6 like sider, fyll ut den første)
	PPT si heimeside, link til høgre.

NB! utfylt skjema kan ikkje lagrast, fyll difor ut og skriv ut med ein gong.
	Føresette har eigentleg ansvar for å fylle ut dette skjemaet, men skulen bør vere behjelpeleg og fylle ut og få underskrift med føresette på alle 6 sider. 
	Under pkt 3: skriv ”viser til rapport frå PPT”.

Føresette skal behalde side 6, skule/bhg beheld side 5.  Resten sendast vidare til PPT.

	2
	”Grunngjeving ved krav om datahjelpemiddel”
(skjemaet har 2 sider)
	PPT si heimeside, link til høgre.
	Skulen fyl ut, med underskrifter frå begrunner og IKT-ansvarleg/rektor.
	

	3
	Individuell IKT-plan
	Det ligg eit døme på ein slik plan på PPT si heimeside, link til høgre.  Denne må tilpassast den enkelte.
	Skulen lagar ein slik plan i samråd med føresette, og med underskrift av føresette.
	

	4
	Skulen sin IKT-plan
	Kvar skule bør ha ein slik, snakk med IKT-ansvarleg.
	Skulen 

	

	5
	Dokumentasjon på vanskane til eleven
	
	PPT lagar dette vedlegget.
	

	6
	Evt. anna dokumentasjon

(feks frå barnehab, bup el.)
	
	PPT ordnar dette.
	


Skulen ordnar altså med skjema 1-4, og sender til aktuell sakshandsamar ved PPT. 

PPT lagar til resten av dokumentasjonen (5 og evt 6), og sender vidare til NAV hjelpemiddelsentral når alt er klart.
Både føresette, PPT og skule/bhg får normalt svar frå NAV når vedtaket er gjort.
ETTER AT SØKNADEN ER INNVILGA, ANSVARSOMRÅDER TIL DEI ENKELTE:
	Brukaren/føresette
	Skule/bhg
	PPT

	Brukaren skal sjølv gå til innkjøp av datautstyret hos ein sjølvvalgt leverandør. Tilskuddet til bærbar maskin har nettopp vorte redusert, og er pr.dato 5950 kroner (mars 2009).
Evt. retteprogram vert sendt til hjelpemiddellageret i kommuna og distribuert til brukar derfrå.

Brukar må sjølv syte for:

-eventuell forsikring (anbefalast)
-forbruksmateriell som minnepenn, blekkpatron ol.

-service og reparasjonar på maskina.


	Ansvar for opplæring og oppfølging. I begrunningsskjemaet frå skule/bhg står det utfylt kven som er pedagogisk og teknisk oppfølgingsansvarlege.
Kursing vil som oftast vere nødvendig her.

NB! Alle som har oppfølgingsansvar for elevar med LingDys/LingRight får fullversjon av programma gratis frå LingIT.

(kan ta direkte kontakt med LingIT på epost: bestilling@lingit.no eller ringe

73605922)
Integrere brukaren si maskin i skulen sitt nettverk. Har skule/bhg krav til programvare eller operativsystem utover det som fell under standard pc-begrepet, må dei også dekke dette.

Legge inn aktuell programvare som skulen har tilgjengeleg (touch, drillpro ol)
	Veilede i høve pedagogisk bruk av data.
Rettleie pedagogisk personale slik at eleven har utbytte av bruken av maskina og programma.

Kome med tips om kva som fins av aktuelle program for den enkelte brukar.

Kan tilby felles kurs for lærarar i for eksempel LingDys, LingRight mm.


ANDRE AKTUELLE SAKER I TILKNYTNING TIL DATASØKNADAR MM:
	
	Namn på skjema
	Kvar finn ein det?
	Ansvarleg
	Merkandar

	Oppgradering av datautstyr etter at det har gått fire år.
NB! gjeld frå dato til dato
- sjå også under ”viktig” nedst på sida.
	”Behov for vidare bruk av data”
(skjemaet har 1 side)
	PPT si heimeside. Link til høgre; Grunngjeving ved krav om datahjelpemiddel, trykk på denne og gå til skjema nr 9 til høgre.

	Føresette og skulen ilag. Skal vere underskrifter frå begrunnar (ok at skulen skriv her) og føresette.

	Punkt 3 i skjemaet føreset at ein legg ved ein dokumentasjon på oppgraderinga. Skulen eller føresette kan skrive kort om behovet og legge ved.
Sender direkte til NAV Hjelpemiddelsentral.

	Dersom ein skal søkje på LingDys, LingRight ol. etter at maskina er innvilga
	”Søknad om hjelpemidler, tolkehjelp (ny bruker), lese- og sekretærhjelp og funksjonsassistent”

(6 like sider, fyll ut den første)
	PPT si heimeside, link til høgre.

NB! utfylt skjema kan ikkje lagrast, fyll ut og skriv ut med ein gong.
	Føresette og skulen ilag. Underskrift frå føresette på alle 6 sider. 
	Fyll inn grunngjeving av behovet i punkt 3, då slepp ein å leggje ved noko meir. Som begrunnar nedst i pkt 3, skriv opp namn på sakshandsamar frå PPT som grunngav datasøknaden tidlegare.
Føresette skal behalde side 6, skulen beheld side 5. Resten sendast direkte til NAV Hjelpemiddelsentral.

	Søknad på datamaskin mm for barn i førskulealder
	
	
	PPT veiledar i kvart enkelt tilfelle.
	


VIKTIG: Dersom ein elev som er ferdig med 9.klasse søkjer om støtte til datamaskin (søknaden kjem til NAV hms seinare enn 23.06), brukar dei som hovudregel ikkje å gi tilskudd til dette, berre utlån (maskina må leverast tilbake). Dette fordi alle elevar får eit kronebeløp når dei startar 1.året på vidaregåande. Dette gjeld også oppgradering av utstyr.
NB! For tilsette i Vanylven kommune: gå til PPT si side under Vanylven kommune, der ligg ein direkte link til PPT si heimeside i Sande kommune. Det er på denne heimesida alle linkane til dei ulike skjemaene ligg.

PPT for Sande og Vanylven, 24.09.2009. 

